
 

AÐ TENGJAST FUNDINUM 
 

• Þú smellir á slóðina (hlekkinn)sem þú fékkst í tölvupósti 
 

 
 

 
 

• Þegar smellt er á hlekkinn opnast vafri (browser), t.d. Chrome og er þar hægt að velja 
viðmót sem þú ætlar að nota á fundinum. 

• Ef þú ert ekki með Teams appið er einfaldast að velja: Continue on this browser (sjá 
mynd).  

• Ef þú ert í snjalltæki þarftu að hlaða niður appinu. Smella síðan aftur á hlekkinn fyrir 
fundinn, skráir nafn inn og þá opnast fundurinn. 
 
 

  
 
 
 

 STILLA HLJÓÐ OG MYND 
 

• Þegar tenging við fundinn virkjast þarf að ákveða aðgengi að myndavél og hljóðnema. 
Til að eiga möguleika á að taka til máls á fundinum þá þarf að velja Allow eða Leyfa. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

• Þegar allt er klárt er ekkert eftir nema að smella á Join now/Join as guest 

 
 
MIKILVÆGAR STILLINGAR 
 

 
 

 
BEÐIÐ UM ORÐIÐ O.FL. 
 

• Til að biðja um orðið er farið með músabendil yfir höndina á stikunni og smellt á hana. 
Þá birtist hönd við nafn þitt. Ef þú gerðir þetta óvart geturðu alltaf smellt aftur á sama 
stað á stikunni til að setja höndina niður eða þegar þú hefur lokið máli þínu. 

• Ef þú sérð ekki valmöguleikann þarftu að ýta á þrípunktinn. Við það ætti 
valmöguleikinn að birtast. Í þrípunktinum er einnig að finna aðrar stillingar t.d. Device 
settings þar sem hægt er að velja hvaða hátalari er notaður, innbyggður eða öðruvísi. 

• Ef þú þarft að koma skilaboðum á framfæri á fundinum þá ýtirðu á spjall hnappinn.  
Í spjallglugga geturðu skrifað skilaboð. 

 


